РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МАТВЕЕВО-КУРГАНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

«МАТВЕЕВО-КУРГАНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ  МАТВЕЕВО-КУРГАНСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
№ 30
30 марта 2011 г.                                                                         п. Матвеев курган                                                                              
	Об утверждении «Положения о порядке учета и управления имуществом, составляющим казну муниципального образования «Матвеево-Курганское сельское поселение»


В целях организации учета, обеспечения сохранности и повышения эффективности управления имуществом, составляющим казну муниципального образования «Матвеево-Курганское сельское поселение», в соответствии с Положением о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Матвеево-Курганского сельского поселения,  со  статьями 125 и 215 Гражданского кодекса Российской Федерации, Уставом муниципального образования «Матвеево-Курганское сельское поселение», приказами Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению» и от 06.12.2010 года № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» и отменой приказа Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2008 года № 148н:
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить «Положение о порядке учета и управления имуществом, составляющим казну муниципального образования «Матвеево-Курганское сельское поселение» согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и распространяет свое действие на правоотношения возникшие с 01.01.2011.

3. Контроль за выполнением  постановления оставляю за собой.
Глава  Матвеево-Курганского
сельского поселения       

                                                 Н.Ф.Гапоненко               
Приложение

к постановлению

   Администрации Матвеево-Курганского        сельского поселения
от  30.03.2011   №  30
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ УЧЕТА И УПРАВЛЕНИЯ ИМУЩЕСТВОМ, СОСТАВЛЯЮЩИМ

КАЗНУ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«МАТВЕЕВО-КУРГАНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»
1. Общие положения

1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Положением о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Матвеево-Курганского сельского поселения.

2. В настоящем Положении используются следующие понятия:

1) имущество казны - имущество, принадлежащее на праве собственности муниципальному образованию «Матвеево-Курганское сельское поселение», не закрепленное на праве хозяйственного ведения или оперативного управления за муниципальными унитарными предприятиями, муниципальными учреждениями, государственными учреждениями и муниципальными автономными учреждениями;

2) бюджетный учет имущества казны - упорядоченная система сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении о состоянии имущества казны. Бюджетный учет отражает все факты состояния и движения имущества казны на основании первичных учетных документов с момента создания и на протяжении его использования в хронологическом порядке;

3) оперативный учет имущества казны - отражение количественных и качественных характеристик процессов и фактов состояния и движения имущества казны. Задачами оперативного учета являются наблюдение и документальное оформление процессов и фактов состояния и движения имущества казны непосредственно при их осуществлении, а также накопление и представление данных для нужд оперативного управления и контроля и отражения данных в бюджетном учете;

4) технический учет имущества казны включает в себя данные о техническом состоянии: техническую характеристику объекта, наличие технического паспорта, договора о реконструкции, капитальном ремонте, с подтверждающими финансовыми документами, акты технического состояния, акты ввода в эксплуатацию, техническую документацию и иные соответствующие документы;

5) реестр объектов муниципальной собственности муниципального образования «Матвеево-Курганское сельское поселение» - муниципальная информационная система, представляющая собой построенную на единых методологических и программно-технических принципах муниципальную базу данных об объектах учета, организационно упорядоченную совокупность документов и информационных технологий, реализующих процессы учета муниципального имущества муниципального образования муниципальному образованию «Матвеево-Курганское сельское поселение» и представления сведений о нем;

3. Управление и распоряжение имуществом казны от имени муниципального образования муниципальному образованию «Матвеево-Курганское сельское поселение» осуществляет Администрация Матвеево-Курганского сельского поселения в соответствии с порядком, установленным Положением о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью.
2. Цели и задачи управления имуществом казны.

1. Целями управления и распоряжения имуществом казны являются:

- сохранение недвижимого имущества, являющегося муниципальной собственностью;

- повышение эффективности использования муниципальной собственности на территории муниципального образования «Матвеево-Курганское сельское поселение»;

- обеспечение обязательств муниципального образования «Матвеево-Курганское сельское поселение»  по гражданско-правовым сделкам.

2. Основными задачами учета, управления и распоряжения имуществом казны являются:

- обеспечение полного и непрерывного пообъектного учета имущества казны и его движения;

- выявление и применение наиболее эффективных способов использования имущества казны;

- обеспечение сохранения, содержания и использования имущества казны;

- формирование и ведение муниципальной информационной системы, содержащей достоверную информацию о составе недвижимого и движимого имущества казны, его техническом состоянии, стоимостных и иных характеристиках.

3. Данные Реестра объектов муниципальной собственности муниципального образования «Матвеево-Курганское сельское поселение» предназначены для обеспечения принятия органами местного самоуправления управленческих решений и контроля за их выполнением, соблюдения действующего законодательства в области распоряжения муниципальной собственностью, осуществления органами местного самоуправления иных функций.

4. Основанием для исключения объектов муниципальной собственности из состава имущества казны является постановление Главы Администрации Матвеево-Курганского сельского поселения:

- о закреплении имущества казны муниципального образования «Матвеево-Курганское сельское поселение»  за муниципальными унитарными предприятиями, муниципальными учреждениями, муниципальными автономными учреждениями соответственно на праве хозяйственного ведения, оперативного управления;

- об исключении имущества из муниципальной собственности в связи с передачей в федеральную и областную собственность на основании Решения Собрания Депутатов Матвеево-Курганского сельского поселения;

- о прекращении права муниципальной собственности муниципального образования «Матвеево-Курганское сельское поселение» по основаниям:

- в рамках гражданско-правовых сделок (приватизация, продажа) на основании постановления Администрации Матвеево-Курганского сельского поселения;

- при исполнении судебных решений;

- при гибели имущества (на основании протоколов комиссии по списанию и актов на списание);

- при ликвидации имущества по решению собственника.

3. Состав и источники образования имущества казны

1. В состав имущества казны входит муниципальное недвижимое и муниципальное движимое имущество.

2. Имущество казны образуется из:

- вновь созданного, построенного или приобретенного за счет средств местного бюджета;

- переданного в муниципальную собственность в порядке, предусмотренном законодательством о разграничении государственной собственности на государственную (федеральную и областную) и муниципальную собственность;

- переданного безвозмездно в муниципальную собственность юридическими и физическими лицами;

- исключенного на законных основаниях из оперативного управления муниципальных учреждений и муниципальных автономных учреждений, из хозяйственного ведения муниципальных унитарных предприятий;

- поступившего в муниципальную собственность по другим законным основаниям.

4. Порядок учета имущества казны

1. Сведения о недвижимом имуществе казны должны содержать данные о государственной регистрации права муниципальной собственности муниципального образования «Матвеево-Курганское сельское поселение» на каждый объект учета, характеристику индивидуальных особенностей объекта учета, позволяющих отличить его от других объектов, данные об обременениях объекта учета, а также отражать данные об организациях, во владении, пользовании и распоряжении которых объекты учета находятся.

Сведения о движимом имуществе должны содержать данные согласно паспорту технического средства (ПТС), а также отражать данные об организациях во владении, пользовании и распоряжении которых объекты учета находятся.

2. Имущество, составляющее муниципальную казну муниципального образования «Матвеево-Курганское сельское поселение», подлежит отражению в бюджетном учете сектора экономики и финансов  Администрации Матвеево-Курганского сельского поселения в соответствии с приказами Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению» и от 06.12.2010 года № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению», установленным для бюджетного учета нефинансовых активов имущества казны. Объекты имущества в составе казны отражаются в бюджетном учете в стоимостном выражении без ведения инвентарного и аналитического учета объектов имущества. 
Информация об осуществленных в текущем месяце операциях с объектами учета представляется  бухгалтеру Администрации Матвеево-Курганского сельского поселения  ежемесячно в последний рабочий день месяца, по формам Уведомления об объектах нефинансовых активов имущества казны (приложение №1 к настоящему Положению) и Уведомления об исключении объектов нефинансовых активов имущества казны (приложение №2 к настоящему Положению) (далее – Уведомления) специалистом имущественных и земельных отношений Администрации Матвеево-Курганского сельского поселения. Поля Уведомлений, по которым данные не предоставляются (отсутствуют), заполняются прочерком.
3. На основании поступивших Уведомлений главный специалист Администрации Матвеево-Курганского сельского поселения ежемесячно, в последний рабочий день месяца формирует Справку (ф.0504833). Данные по поступлению объектов учета отражаются в журнале по прочим операциям. Учет операций по выбытию и перемещению объектов в составе имущества казны ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. На объекты активов с даты их включения в состав имущества казны амортизация не начисляется.

5. Порядок документооборота и технология обработки учетной документации

1. Учет операций по выбытию и перемещению объектов в составе имущества казны ведется сектором экономики и финансов в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов на каждое первое число квартала (согласно приложения 3).

2. Первичные документы - акты приема-передачи муниципального имущества (унифицированная форма ОС-1), оформленные в соответствии с постановлением Госкомстата России от 21 января 2003 года № 7 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету основных средств», должны содержать следующие обязательные реквизиты:

наименование документа;

дату составления документа;

наименование организации, от имени которой составлен документ;

содержание хозяйственной операции;

измерители хозяйственной операции в натуральном и денежном выражении;

наименование должностей лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции и правильность ее оформления;

балансовую стоимость имущества, сумму амортизации;

сведения о государственной регистрации имущества.

3. Балансовая стоимость имущества, признанного в установленном законом порядке бесхозяйным и поступившего в соответствии с действующим законодательством в собственность муниципального образования «Матвеево-Курганское сельское поселение», а также приобретенного в порядке признания права собственности муниципального образования «Матвеево-Курганское сельское поселение» на основании решения суда или иным основаниям в соответствии с федеральными законами и иными правовыми актами муниципального образования «Матвеево-Курганское сельское поселение», определяется путем проведения оценки имущества казны.

Для оценки имущества казны могут быть привлечены независимые специализированные организации оценщиков, аудиторы, осуществляющие свою деятельность в соответствии с действующим законодательством. 

6. Контроль и ответственность за сохранность и использование имущества казны

1. Контроль и ответственность за сохранность и целевое использование имущества казны, переданного в пользование юридическим и физическим лицам, осуществляется в соответствии с условиями заключенных договоров о передаче имущества. 
2. Контроль и ответственность за сохранность и целевое использование, а также эффективное использование по назначению муниципального имущества муниципального образования «Матвеево-Курганское сельское поселение», закрепленного за муниципальным предприятием или учреждением, несет руководитель предприятия, учреждения в установленном законодательством и трудовым договором (контрактом) порядке.

3. На время действия договоров по передаче имущества казны в пользование его содержание и риск случайной гибели возлагается на пользователя в соответствии с заключенным договором.

Глава Матвеево-Курганского 

сельского поселения                                                                    Н.Ф.Гапоненко
Приложение № 1
к Положению о порядке учета и 

управления имуществом, 

составляющим казну

муниципального образования 
«Матвеево-Курганское сельское поселение»
Уведомление

об объектах нефинансовых активов имущества казны № 

	
	
	КОДЫ

	от «__» ___________ 20__г.
	Дата
	

	Наименование органа, осуществляющего бюджетный учет

имущества казны муниципального образования _________________________________________________________
	по ОКПО
	

	Структурное подразделение, осуществляющее ведение Реестра 

муниципального  имущества муниципального  образования________________________________________________
	
	

	Единица измерения: руб.
	по ОКЕИ
	383


В связи с включением объектов нефинансовых активов имущества казны в Реестр муниципального имущества муниципального образования подлежит отражению в бюджетном учете следующее имущество казны на сумму ___________________________________________________________________________ руб. _______ коп.

(прописью)

	№п\п
	Объект аналитического учета имущества казны
	Балансовая стоимость, руб.
	Сумма амортизации, руб.
	Остаточная стоимость, руб.
	Пользователь, ГРБС (держатель казны)
	Основание включения в состав имущества казны

	
	
	
	
	
	Наименование
	Код главы
	ОКАТО
	

	1
	недвижимое имущество в составе имущества казны, в т.ч:
	
	
	
	
	
	
	

	2
	недвижимое имущество казны в жилом фонде
	
	
	
	
	
	
	

	3
	недвижимое имущество казны в нежилом фонде
	
	
	
	
	
	
	

	4
	иное недвижимое имущество казны
	
	
	
	
	
	
	

	5
	движимое имущество в составе имущества казны
	
	
	
	
	
	
	

	6
	нематериальные активы в составе имущества казны
	
	
	
	
	
	
	

	7
	непроизведенные активы в составе имущества казны, в т.ч.:
	
	
	
	
	
	
	

	8
	непроизведенные активы казны в земельных участках
	
	
	
	
	
	
	

	9
	иные непроизведенные активы казны
	
	
	
	
	
	
	

	10
	материальные запасы в составе имущества казны
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	


Приложения (копии документов-оснований включения в состав имущества казны) на ________ листах.

Специалист по  имущественным и земельным отношениям ____________________ (______________________)                                                                                                                                                                                      
                                                                                                                                                                   подпись                        расшифровка подписи            

«____» ___________________20_____г  
   По данной информации сформирована справка (ф.0504833) № ___ от «__» ________ 20___ г. и оформлен журнал по прочим операциям № ___ за  _________ 20 __ г 

Главный специалист Администрации Матвеево-Курганского сельского поселения  ___________________(_____________________)                                                                                                                                                                                       

                                                                                                                                                                                                  подпись                        расшифровка подписи  

«____» __________________20____г                                                                                                                                                                                                                           

Приложение № 2
к Положению о порядке учета и 

управления имуществом, 

составляющим казну

муниципального образования 
«Матвеево-Курганское сельское поселение»
Уведомление

об исключении объектов нефинансовых активов имущества казны № 

	
	
	КОДЫ

	от «__» ___________ 20__г.
	Дата
	

	Наименование органа, осуществляющего бюджетный учет

имущества казны муниципального образования _________________________________________________________
	по ОКПО
	

	Структурное подразделение, осуществляющее ведение Реестра 

муниципального имущества муниципального образования________________________________________________
	
	

	Единица измерения: руб.
	по ОКЕИ
	383


В связи с исключением объектов нефинансовых активов имущества казны из Реестра муниципального  имущества муниципального образования подлежит отражению в бюджетном учете сумма __________________________________________________________________________________ руб. _______ коп.

(прописью)

	№п\п
	Объект аналитического учета имущества казны
	Балансовая стоимость, руб.
	Сумма амортизации, руб.
	Остаточная стоимость, руб.
	Пользователь, ГРБС (держатель казны)
	Основание исключения из состава имущества казны

	
	
	
	
	
	Наименование
	Код главы
	ОКАТО
	

	1
	недвижимое имущество в составе имущества казны, в т.ч:
	
	
	
	
	
	
	

	2
	недвижимое имущество казны в жилом фонде
	
	
	
	
	
	
	

	3
	недвижимое имущество казны в нежилом фонде
	
	
	
	
	
	
	

	4
	иное недвижимое имущество казны
	
	
	
	
	
	
	

	5
	движимое имущество в составе имущества казны
	
	
	
	
	
	
	

	6
	нематериальные активы в составе имущества казны
	
	
	
	
	
	
	

	7
	непроизведенные активы в составе имущества казны, в т.ч:
	
	
	
	
	
	
	

	8
	непроизведенные активы казны в земельных участках
	
	
	
	
	
	
	

	9
	иные непроизведенные активы казны
	
	
	
	
	
	
	

	10
	материальные запасы в составе имущества казны
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	


Приложения (копии документов-оснований исключения из состава имущества казны) на ________ листах.
Специалист по имущественных и земельных отношений  ____________________(____________________________)                                                                                                                                                                                      
                                                                                                                                                                подпись                                          расшифровка подписи            

«____» ___________________20_____г  
По данной информации сформирована справка (ф.0504833) № ___ от «__» ________ 20___ г. и оформлен журнал по прочим операциям № ___ за  _________ 20 __ г 

Главный специалист Администрации Матвеево-Курганского сельского поселения  ___________________ (____________________)                                                                                                                                                                                              

                                                                                                                                                                                                           подпись                                  расшифровка подписи  

«____» __________________20____г    

Приложение № 3
к Положению о порядке учета и 

управления имуществом, 

составляющим казну

муниципального образования 
«Матвеево-Курганское сельское поселение»

ЖУРНАЛ ОПЕРАЦИЙ

ПО ВЫБЫТИЮ И ПЕРЕМЕЩЕНИЮ НЕФИНАНСОВЫХ АКТИВОВ

ЗА ____________ 200__ Г.

                                                                    КОДЫ

                                                                  ┌───────┐

                                                   Форма по ОКУД  │0504071│

                                                                  │       │

                                                                  ├───────┤

                                                            Дата  │       │

                                                                  │       │

                                                                  ├───────┤

               







по ОКПО│       │

Учреждение│       │

               ----------------------------------                 ├───────┤

Сруктурное                                                        │       │

подразделение  │       │

               ----------------------------------                 ├───────┤

Единица                                                  по ОКЕИ  │  383  │

измерения      руб.                                               │       │

               ----------------------------------                 └───────┘

┌──────────────────┬───────┬──────┬──────────┬────────────┬─────┬──────────┐

│     Документ     │Наиме- │Содер-│Остаток на│Номер счета │Сумма│Остаток на│

│                  │нование│жание │          │            │     │          │

├────┬─────┬───────┤показа-│опера-├─────┬────┼─────┬──────┤     ├─────┬────┤

│дата│номер│наиме- │теля   │ции   │по   │по  │дебет│кредит│     │по   │по  │

│    │     │нование│       │      │дебе-│кре-│     │      │     │дебе-│кре-│

│    │     │       │       │      │ту   │диту│     │      │     │ту   │диту│

├────┼─────┼───────┼───────┼──────┼─────┼────┼─────┼──────┼─────┼─────┼────┤

│  1 │  2  │   3   │   4   │  5   │  6  │  7 │  8  │  9   │  10 │ 11  │ 12 │

├────┴─────┴───────┼───────┼──────┼─────┼────┼─────┼──────┼─────┼─────┼────┤

│                  │       │      │     │    │     │      │     │     │    │

├────┬─────┬───────┼───────┼──────┼─────┼────┼─────┼──────┼─────┼─────┼────┤

│    │     │       │       │      │     │    │     │      │     │     │    │

├────┴─────┴───────┼───────┼──────┼─────┼────┼─────┼──────┼─────┼─────┼────┤

│                  │       │      │     │    │     │      │     │     │    │

├────┬─────┬───────┼───────┼──────┼─────┼────┼─────┼──────┼─────┼─────┼────┤

│    │     │       │       │      │     │    │     │      │     │     │    │

├────┴─────┴───────┼───────┼──────┼─────┼────┼─────┼──────┼─────┼─────┼────┤

│                  │       │      │     │    │     │      │     │     │    │

├────┬─────┬───────┼───────┼──────┼─────┼────┼─────┼──────┼─────┼─────┼────┤

│    │     │       │       │      │     │    │     │      │     │     │    │

├────┴─────┴───────┼───────┼──────┼─────┼────┼─────┼──────┼─────┼─────┼────┤

│                  │       │      │     │    │     │      │     │     │    │

├────┬─────┬───────┼───────┼──────┼─────┼────┼─────┼──────┼─────┼─────┼────┤

│    │     │       │       │      │     │    │     │      │     │     │    │

└────┴─────┴───────┴───────┴──────┼─────┼────┼─────┼──────┼─────┼─────┼────┤

                             Итого│     │    │  Х  │  Х   │     │     │    │

                                  └─────┴────┴─────┴──────┴─────┴─────┴────┘

Главный                            Исполнитель

бухгалтер

          (подпись) Расшифровка                (подпись) Расшифровка

                      подписи                              подписи

«___» __________ 20__ г.»;
2

