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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
МАТВЕЕВО-КУРГАНСКИЙ РАЙОН
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «МАТВЕЕВО-КУРГАНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»
АДМИНИСТРАЦИЯ

МАТВЕЕВО-КУРГАНСКОГО   СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09 апреля 2013  г.                               №  104                         п.Матвеев Курган
	Об утверждении реестра муниципальных услуг, 

предоставляемых органами местного самоуправления Матвеево-Курганского сельского поселения и подведомственными им муниципальными учреждениями


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьей 30 Устава муниципального образования «Матвеево-Курганское сельское поселение», в связи с уточнением перечня муниципальных услуг, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить реестр муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления Матвеево-Курганского сельского поселения и подведомственными им муниципальными учреждениями, согласно приложению. 

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Матвеево-Курганского сельского поселения от 29.05.2012 № 109 а  «Об утверждении 
реестра муниципальных услуг, предоставляемых в Матвеево-Курганском сельском поселении».
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

   4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
Глава Матвеево-Курганского
сельского поселения                                                                     А.Е.Шищенко.

Приложение 

к постановлению Администрации 

Матвеево-Курганского 
сельского поселения 

от 09. 04.2013 № 104
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Реквизиты правового акта, в соответствии с которым предоставляется муниципальная услуга
	Получатель муниципальной услуги
	Условия предоставления муниципальной услуги (платная/бесплатная)


	Результат предоставления муниципальной услуги
	Наименование услуги (услуг), необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Жилищный кодекс РФ,

Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировке жилого помещения»;

Устав МО «Матвеево-Курганское сельское поселение»
	Физическое лицо/юридическое лицо
	бесплатно
	Выдача заявителю решения о согласовании переустройства 

и (или) перепланировки жилого помещения
	1. Заявление.

2. Документ, удостоверяющий личность получателя (представителя получателя).

3. Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц).

4. копия при предъявлении оригинала правоустанавливающих документов на объекты недвижимости;

5.Копия при предъявлении оригинала техпаспорта БТИ

6. копия при предъявлении оригинала свидетельства о праве собственности на жилой дом, строения и сооружения

	2.
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	Градостроительный кодекс РФ;

Устав МО «Матвеево-Курганское сельское поселение»
	Физическое лицо/юридическое лицо
	бесплатно
	Принятие постановления администрации о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	1. Заявление.

2. Документ, удостоверяющий личность получателя (представителя получателя).

3. Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц).

4. копия при предъявлении оригинала правоустанавливающих документов на объекты недвижимости;

5.Копия при предъявлении оригинала техпаспорта БТИ

6. копия при предъявлении оригинала свидетельства о праве собственности на жилой дом, строения и сооружения

	3.
	Установление и изменение адреса объекту адресации
	Градостроительный кодекс РФ; 
Приказ министерства строительства, архитектуры и территориального развития Ростовской области от 13.072012 №69 «Об  утверждении Положения о единой системе адресного описания местоположения объектов градостроительной деятельности и порядке ведения единого адресного реестра городских и сельских населенных пунктов Ростовской области», Постановление Правительства Ростовской области от 12.07.2012г  № 622  «О единой системе адресного описания местоположения объектов градостроительной деятельности и порядке ведения единого адресного реестра городских и сельских населенных пунктов Ростовской  области»; Устав МО «Матвеево-Курганское сельское поселение»
	Физическое лицо/юридическое лицо
	бесплатно
	Принятие постановления администрации об установлении и изменении адреса объекту адресации либо акт установления почтового адреса
	1. заявление об установлении и изменении адреса объекта адресации,

2. копия при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность гражданина (для физических лиц).
3. копия при предъявлении оригинала документа, подтверждающего полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц),

4. копия, заверенная организацией, документа, подтверждающего полномочия руководителя юридического лица,

5. протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица,

6. протокол заседания совета директоров )выписка из него), если уставом  юр.лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесено к компетенции совета директоров,

7. протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с  управляющей организацией (управляющим) от имени юр.лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юр.лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему),
8. контракт с руководителем юр.лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как  «определенный контрактом»,

9. приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие,

10. оригинал или копия, заверенная организацией документа, подтверждающего полномочия представителя юр.лица (для юр.лиц),

11. в случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта, которая является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина,
12. копия при предъявлении оригинала правоустанавливающего документа, в котором  имеется пункт о необходимости установления адреса объекта адресации,

13. копия при предъявлении оригинала кадастрового паспорта (плана) земельного участка, 

14. копия при предъявлении оригинала топографической съемки территории, на которой расположен объект адресации, с границами земельного участка и близлежащими зданиями и сооружениями )если адрес присваивается отдельному строению, не принадлежащему собственнику земельного участка),

15. копия при предъявлении оригинала графический документ, определяющий местоположение объекта адресации,

16. копия при предъявления оригинала технического паспорта объекта недвижимости,
17. копия при предъявлении оригинала кадастровой выписки земельного участка ( в случае раздела земельного участка, не являющегося объектом муниципальной собственности),

18. копия при предъявлении оригинала поэтажного плана жилого дома или нежилого здания и экспликация, на котором расположено жилое (нежилое) помещение (в случае установления адреса жилому (нежилому) помещению),

19. копия при предъявлении оригинала правоустанавливающего документа на земельный участок и (или) здание, строение, сооружение, расположенное на земельном участке (при их наличии),


	4.
	Предоставление разрешения на условно  разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	Земельный кодекс РФ; Градостроительный  кодекс РФ, Федеральный закон от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», Федеральный закон от 06.10.2003 №131*ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», решение Собрания депутатов Матвеево-Курганского сельского поселения от 17.10.2008 №127 «Об утверждении Порядка организации и проведения публичных слушаний в Матвеево-Курганском сельском поселении»,
Устав МО «Матвеево-Курганское сельское поселение»
	Физическое лицо/юридическое лицо
	бесплатно
	Принятие постановления администрации об изменении вида разрешенного использования земельных участков;
или постановления  об отказе в выдаче постановления об изменении вида разрешенного использования земельных участков
	1.Заявление,

2.Копия документа при предъявлении оригинала, удостоверяющего личность гражданина (физического лица),

3.копия при предъявлении оригинала документа, подтверждающего полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц),

4. копия документа, заверенная организацией, подтверждающая полномочия руководителя юр.лица,
5. протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юр.лица,

6. протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юр.лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесено к компетенции совета директоров,

7. протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с  управляющей организацией (управляющим) от имени юр.лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юр.лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему),

8. контракт с руководителем юр.лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как  «определенный контрактом»,

9. приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие,

10. оригинал или копия, заверенная организацией документа, подтверждающего полномочия представителя юр.лица (для юр.лиц),

11. в случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта, которая является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина, 

	5.
	Предоставление сведений из адресного реестра
	Градостроительный кодекс РФ, 

Приказ министерства строительства, архитектуры и территориального развития Ростовской области от 13.072012 №69 «Об  утверждении Положения о единой системе адресного описания местоположения объектов градостроительной деятельности и порядке ведения единого адресного реестра городских и сельских населенных пунктов Ростовской области», Постановление Правительства Ростовской области от 12.07.2012г  № 622  «О единой системе адресного описания местоположения объектов градостроительной деятельности и порядке ведения единого адресного реестра городских и сельских населенных пунктов Ростовской  области»; Устав МО «Матвеево-Курганское сельское поселение»
	Физическое лицо/юридическое лицо
	бесплатно
	Выдача сведений из адресного реестра (справка из земельной книги)
	Для физических лиц:
1. Копия документа при предъявлении оригинала, удостоверяющего личность гражданина,

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей),

3. Правоустанавливающий документ.

Для юридических лиц:

1. Копия документа при предъявлении оригинала, удостоверяющего личность представителя юр.лица,

2. Документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица: приказ (распоряжение) о назначении руководителя,
3.Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей),

4. правоустанавливающие документы



	6.
	Сверка арендных платежей с арендаторами муниципального имущества (в том числе земельных участков).
	Муниципальные   правовые акты
	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	Предоставление акта  сверки платежей
	1.Заявление

2. Документ, удостоверяющий личность получателя (представителя получателя)

3. Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц)

4. Копии платежных документов за период, по которому производится сверка

5. Акт сверки, составленный заявителем (при наличии)

6.Документы, подтверждающие принадлежность к льготной категории лиц (при наличии)

7. Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (для юридических лиц)

	7.
	Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов.
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

Федеральный закон от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

муниципальные  правовые акты
	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	Заключение договоров аренды муниципального имущества либо отказ
	1. Заявление.

2. Документы, удостоверяющие личность получателя (представителя получателя).

3. Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физического лица).

4. Выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей).

5. Документы, подтверждающие соответствие получателя услуги требованиям ст.17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».
6. Документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица (для юридических лиц):
- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников,

	8.
	Расторжение договора аренды, объекта  недвижимого имущества
	Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

муниципальные  правовые акты
	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	Заключение соглашения о расторжении договора
	1.Заявление 

2.Документы, удостоверяющие личность получателя (представителя получателя).
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц).

4. Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица.
5. Документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица:

- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;

- протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции
совета директоров;

- протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);

 - контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие.

	9. 
	Устранение технических ошибок в правоустанавливающих документах о предоставлении земельного участка, принятых органами государственной власти или органами местного самоуправления.
	Муниципальные   правовые акты
	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	Предоставление решения уполномоченного органа
	акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;

- протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров;

- протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);

 - контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие
7. Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (для юридических лиц)

8. Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц).


	10.
	Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда), или передача в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений.


	"Жилищный кодекс РФ" от 29.12.2004 № 188-ФЗ (ст. 60,61, 93-96);

Закон РФ от 04.07.1991 № 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в РФ;

муниципальные   правовые акты


	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	Заключение договора на передачу  жилого помещения в собственность либо отказ
	1) Передача муниципальной собственности гражданам:

1. Заявление

2.Документ, удостоверяющий личность получателя (представителя получателя) получателя и всех членов семьи, указанных в договоре социального найма (совершеннолетних и несовершеннолетних)

3. Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц)
4.Нотариально оформленный отказ иных членов семьи от участия в приватизации либо заявление об отказе от участия в приватизации (при личном обращении)

- Для опекунов и законных представителей несовершеннолетних и/или недееспособных граждан – разрешение органов опеки и попечительства на отказ либо участие в приватизации
5.Договор социального найма

6.Документ с предыдущих мест жительства после 01.08.1991г., подтверждающий, что по ранее проживающим адресам право на приватизацию не использовано (оригинал и копия из БТИ и Росреестра или уполномоченных органов МСУ)

7.Справка о составе семьи (на момент подачи заявления)

8.1. Поквартирная карточка (копия), заверенная уполномоченным органом или
8.2. Выписка из лицевого счета

9. Технический паспорт на жилое помещение 

2) Для передачи в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений: 

1. Заявление

2.1. Технический паспорт (БТИ) 

или 

2.2. Кадастровый паспорт

3. Справка  из БТИ о собственниках, запретах и арестах

4.  Выписка из ЕГРП 

5. Документ, удостоверяющий личность получателя (представителя получателя) получателя и всех членов семьи, указанных в договоре социального найма (совершеннолетних и несовершеннолетних)
6.Нотариально оформленный отказ иных членов семьи от участия в передаче в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений (при личном обращении)
- Для опекунов и законных представителей несовершеннолетних и/или недееспособных граждан – разрешение органов опеки и

попечительства на отказ либо участие в передаче в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений

7. Договор на передачу квартир (домов) в собственность граждан  или/и свидетельство о государственной регистрации права

8.1. Поквартирная карточка (копия), заверенная уполномоченным органом

или

8.2. Выписка из лицевого счета

9. Справка о составе семьи 

10. Справка об отсутствии задолженности по коммунальным услугам
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	Организация и проведение  культурно-досуговых мероприятий  в муниципальном учреждении «Районный дом культуры»
	Федеральный закон от 09.10.1992 №3612-1-ФЗ «Основы законодательства Российской Федерации о культуре», Областной закон от 22.10.2004 №177-ЗС «О культуре»
	Жители Российской Федерации и иностранные граждане
	Бесплатная

(Платная сверх установленного муниципального задания, а также в случаях, определенных Федеральным законодательством, в пределах установленного муниципального задания)
	Культурно-досуговые мероприятия
	-

	12.
	Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества.
	Приказ Минэкономразвития России от 30.08.2011 № 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества»;

муниципальные правовые акты
	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	Выписка из реестра муниципального имущества или справка об отсутствии информации об объекте в реестре, либо отказ в предоставлении информации
	1. Заявление (письменный запрос).

	
	Уточнение вида и принадлежности платежей по арендной плате и возврат излишне оплаченных денежных средств за муниципальное имущество.
	Муниципальные   правовые акты
	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	Уведомление об уточнении платежа;

уведомление о возврате излишне оплаченных денежных средств


	1.Заявление

2. Документ, удостоверяющий личность получателя (представителя получателя)

3. Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц)

4. Копия уточняемого платежного документа

5. Акт сверки (при наличии)

6. Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (для юридических лиц


