Пояснительная записка
к проекту административного регламента предоставления муниципальной услуги в Администрации Матвеево-Курганского сельского поселения «Продажа земельного участка без проведения торгов».

           В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации Матвеево-Курганского сельского поселения от 07.03.2013г. №61  «О разработке и утверждении Администрацией Матвеево-Курганского сельского поселения, муниципальными учреждениями административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях  повышения эффективности работы органов местного самоуправления сельских поселений разработан проект административного регламента Администрации Матвеево-Курганского сельского поселения «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности без проведения торгов».
Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица.
1. Включить в данный регламент следующие разделы:
1. Общие положения
1. Стандарт предоставления муниципальной услуги;
1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах;
1. Формы контроля за исполнением административного регламента;
1. досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Матвеево-Курганского сельского  поселения, ее должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу;
2) Результатами предоставления муниципальной услуги является:
- заключение Администрацией сельского поселения   договора купли-продажи земельного участка;
- получение заявителем отказа в предоставлении услуги. 
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем договора купли-продажи земельного участка или  уведомления об отказе в предоставлении услуги.
3) Срок предоставления государственной или муниципальной услуги.
· не более 67 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка (в случае поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности);
· 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка (в остальных случаях).
В случае подачи заявителем документов через многофункциональный центр, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром полного пакета документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, в Администрацию . 
4) Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги:    
	- заявление;
         - копия документа, удостоверяющего личность заявителя или его уполномоченного представителя;
-документ, подтверждающий права (полномочия) уполномоченного представителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;
-заверенный перевод на русский язык документов:
· о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
· удостоверяющих личность заявителя, в случае, если заявителем является иностранное физическое лицо.
- схема расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;
-документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
-подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.
4).  К заявлению могут быть приложены:
1. выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);
1. кадастровая выписка о земельном участке  или кадастровый паспорт земельного участка, кадастровый план территории;
1. документ о правах на земельный участок:
· выписка из ЕГРН о правах на земельный участок;
· [bookmark: Par119]уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
1. [bookmark: Par120]документ о правах на здание, сооружение, находящееся на земельном участке:
· выписка из ЕГРН о правах на здание, сооружение, находящееся на земельном участке;
· [bookmark: Par116][bookmark: Par117]уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, сооружения;
 В случае, если указанные в Приложении №2 административного регламента документы не представлены заявителем, такие документы запрашиваются Администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
5)Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
- тексты документов написаны разборчиво; 
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом.
6) Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
приём и регистрация заявления и документов заявителя;
[bookmark: _GoBack]подготовка договора купли продажи земельного участка заявителю в трех экземплярах.
Качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.


