Пояснительная записка

к проекту административного регламента предоставления муниципальной услуги в Администрации Матвеево-Курганского сельского поселения «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством единственному заявителю».
          В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации Матвеево-Курганского сельского поселения от 07.03.2013  № 61 «О разработке и утверждении Администрацией Матвеево-Курганского сельского поселения, муниципальными учреждениями административных регламентов предоставления муниципальных услуг», разработан проект административного регламента Администрации Матвеево-Курганского сельского поселения «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством единственному заявителю», в целях  повышения эффективности работы органов местного самоуправления сельских поселений: 
 Включить в данный регламент следующие разделы:
· Общие положения

· Стандарт предоставления муниципальной услуги;

· Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме;

· Формы контроля за исполнением административного регламента;
· досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Матвеево-Курганского  сельского  поселения, ее должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.
Получателями муниципальных услуг являются физические и юридические лица.

Результатом  предоставления муниципальной услуги,  в случае поступления заявления от единственного заявителя,  является заключение договора купли-продажи или аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, либо отказа в предоставлении земельного участка, в случае поступления двух и более заявлений.
Срок предоставления муниципальной услуги: 

- 21 календарный день.
          Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

    1. заявление (оригинал,1 экз);

    2. документы, удостоверяющие личность получателя:

  2.1. Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации) (Копия при предъявлении оригинала,1 экз.);

  2.2. Временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации);

  2.3. Паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации (для иностранных граждан) (Копия при предъявлении оригинала,1 экз.)

   2.4. Разрешение на временное проживание (для лиц без гражданства);

   2.5. Вид на жительство (для лиц без гражданства);

   2.6. Удостоверение беженца в Российской Федерации (для беженцев);

   2.7. Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации (для беженцев);

   2.8. Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации

    3. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (Копия при предъявлении оригинала,1 экз.);

  3.1. Для представителей физического лица:

  3.1.1. Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя,

 3.1.2. Свидетельство о рождении,

 3.1.3. Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя

      3.2. Для представителей юридического лица:

      3.2.1. Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя

      3.2.2. Определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления)

      3.3. В случае оформления земельного участка на индивидуального предпринимателя:

      3.3.1. Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (Копия при предъявлении оригинала,1 экз.)

или

      3.3.2. Выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей)   (оригинал,1 экз);

      3.4.  Для юридического лица:

3.4.1. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (Копия при предъявлении оригинала,1 экз.) или

      3.4.2. Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц)- (оригинал,1 экз);

      4.  Документы, подтверждающие отнесение заявителя к категории лиц, освобожденных от уплаты земельного налога.

      5. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)   (оригинал,1 экз).

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем копии постановления Администрации о продаже земельного участка в   собственность или предоставлении в аренду и заключении договора купли - продажи или аренды земельного участка, либо Постановление об отказе в предоставлении земельного участка и объявление на проведение аукциона по продаже права на земельный участок.
Муниципальная услуга определяется двумя основными характеристиками: доступностью и качеством, представляющими собой совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать результат предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности муниципальной услуги - это обеспечение открытости деятельности Администрации сельского поселения и общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между Администрацией и получателями муниципальной услуги.

Качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

