Пояснительная записка

к проекту  постановления Администрации Матвеево-Курганского сельского поселения «О внесении изменений в Постановление Администрации Матвеево-Курганского сельского поселения  от 29.10.2015 № 401»

В целях приведения  нормативных правовых актов Администрации Матвеево-Курганского сельского поселения в соответствие с действующим земельным законодательством в постановление Администрации Матвеево-Курганского сельского поселения  от 29.10.2015. № 401 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адреса объекта адресации»» внесены изменения в приложение к постановлению.
Включить в данный регламент следующие разделы:
· Общие положения

· Стандарт предоставления муниципальной услуги;

· Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме;

· Формы контроля за исполнением административного регламента;
· досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Матвеево-Курганского  сельского  поселения, ее должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу;

 Результатами предоставления муниципальной услуги является принятие Администрацией сельского поселения решения:

о присвоении, изменении или  аннулировании адреса, принятых органами местного самоуправления или направление заявителю уведомления об отказе в присвоении, изменении или  аннулировании адреса, принятых органами местного самоуправления и внесение сведений в федеральную информационную адресную системы.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

решения о присвоении, изменении или  аннулировании адреса, принятых органами местного самоуправления или получение заявителем отказа в предоставлении услуги.

Срок предоставления государственной или муниципальной услуги:
-21 рабочих дней со дня поступления заявления.
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  указан в Приложении №1 к пояснительной записке.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов заявителя;

- формирование, направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления;

- подготовка и  утверждение  решения  о  присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса на территории Матвеево-Курганского сельского поселения или решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса;

- принятие решения о присвоении, изменении или  аннулировании адреса, принятых органами местного самоуправления или получение заявителем отказа в предоставлении услуги;

- выдача результата  предоставления муниципальной услуги.
Качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

Приложение  № 1
к пояснительной записке
 предоставления муниципальной услуги

«Присвоение, изменение и аннулирование адреса объекта адресации»
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Заявление – оригинал

	2.
	 Документ, удостоверяющий  личность заявителя или представителя заявителя - копия при предъявлении оригинала

	
	Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации)

	
	Временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации)

	
	Паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации (для иностранных граждан)

	
	Разрешение на временное проживание (для лиц без гражданства)

	
	Вид на жительство (для лиц без гражданства) 

	
	Удостоверение беженца в Российской Федерации (для беженцев)

	
	Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу (для беженцев)

	
	Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации

	
	Свидетельство о рождении (для лиц, не достигших возраста 14 лет)

	3.
	 Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя - копия при предъявлении оригинала

	3.1
	Для представителей физического лица:

 Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя

Свидетельство о рождении

Свидетельство об усыновлении

Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя

Протокол (выписка из протокола) общего собрания собственников помещения в многоквартирном доме 

Протокол (выписка из протокола) общего собрания членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан 

	3.2
	Для представителей юридического лица: 

Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя

Определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления).

	4.
	Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (ы) адресации - копия при предъявлении оригинала

	4.1
	Правоустанавливающие документы на земельный участок:

	
	Свидетельство о праве собственности на землю (выданное земельным комитетом, исполнительным комитетом Совета народных депутатов)

	
	Государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком) (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов)

	
	Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов)

	
	Свидетельство о пожизненном наследуемом владении земельным участком (выданное исполнительным комитетом Совета народных депутатов)

	
	Свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным комитетом Совета народных депутатов)

	
	Договор аренды земельного участка (выданный органом местного самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами)

	
	Договор купли-продажи (выданный органом местного самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами)

	
	Договор мены (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами)

	
	Договор дарения (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами)

	
	Договор о переуступке прав (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами)

	
	Типовой договор о предоставлении в бессрочное пользование земельного участка под строительство индивидуального жилого дома (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов)

	
	 Решение суда

	4.2
	4.2. Правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства:

	
	Регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданное организациями технической инвентаризации)

	
	Договор купли-продажи (удостоверенный нотариусом)

	
	Договор дарения (удостоверенный нотариусом)

	
	Договор мены (удостоверенный нотариусом)

	
	 Договор ренты (пожизненного содержания с иждивением) 

	
	Свидетельство о праве на наследство по закону (выданное нотариусом)

	
	Свидетельство о праве на наследство по завещанию (выданное нотариусом)

	
	Решение суда

	5.
	 Кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование объекта адресации (в случае преобразования объекта недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации) - копия при предъявлении оригинала

	6.
	Разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию - копия при предъявлении оригинала

	7.
	 Схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса) - копия при предъявлении оригинала

	8.
	 Кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет) - копия при предъявлении оригинала

	9.
	 Решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение) –копия при предъявлении оригинала

	10.
	 Акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации) - копия при предъявлении оригинала

	11.
	Кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации при прекращении существования объекта адресации) - копия при предъявлении оригинала

	12.
	Уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации при отказе в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости») - копия при предъявлении оригинала


