Пояснительная записка

к проекту административного регламента предоставления муниципальной услуги в Администрации Матвеево-Курганского сельского поселения «Присвоение, изменение и аннулирование адреса объекта адресации»
В целях приведения  муниципального нормативного   правового акта в соответствии  с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»                       (с изменениями и дополнениями),  и Постановления Правительства Российской Федерации от 04.09.2020 №1355 «О внесении изменений в Правила присвоения, изменения и аннулирования адресов», в целях  повышения эффективности работы органов местного самоуправления сельских поселений: 
1) Включить в данный регламент следующие разделы:
· Общие положения

· Стандарт предоставления муниципальной услуги;

· Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме;

· Формы контроля за исполнением административного регламента;
· досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Матвеево-Курганского сельского  поселения, ее должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.
   2) Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, представители физических и юридических лиц, кадастровые инженера, выполняющие кадастровые и комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.
   3) Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие постановления Администрации Матвеево-Курганского сельского поселения  о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса либо решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.
Процедура предоставления услуги завершается путем: 

выдачи заявителю постановления Администрации Матвеево-Курганского сельского поселения  о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса;

выдачи заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
4) Срок предоставления государственной или муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется в срок  не более чем 10 рабочих дней с момента обращения заявителя.
          5) Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги:    


- заявление;
        -правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (ы) адресации;
        - выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости (вправе предоставить по собственной инициативе) - оригинал;

        -разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

       -схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

       -Решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения или нежилого помещения в жилое помещение);

       - акт приемочной комиссии комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

       - выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации при прекращении существования объекта адресации;
       -уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации при отказе в осуществлении кадастрового учета объекта адресации);
        - документы, удостоверяющие личность получателя (представителя получателя) – копия  при  предъявлении  оригинала:

· Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации)

· Временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации)

· Паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации (для иностранных граждан)
· Разрешение на временное проживание (для лиц без гражданства)

· Вид на жительство (для лиц без гражданства)

· Удостоверение беженца в Российской Федерации (для беженцев)

· Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации (для беженцев)

· Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации;
        
- документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) – копия при  предъявлении  оригинала:

Для представителей физического лица:

· Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;
· Свидетельство о рождении;
· Свидетельство об усыновлении;
· Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя;
Для представителей юридического лица: 

· Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;
· Определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления).
Документы могут быть предоставлены лично заявителем или получены в режиме межведомственного взаимодействия.
6)Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом.

7) Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

приём и регистрация заявления и документов заявителя;

выдача заявителю постановления Администрации Матвеево-Курганского сельского поселения  о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса. 

Качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной разработан проект административного регламента Администрации Матвеево-Курганского  сельского поселения «Присвоение, изменение и аннулирование адреса объекта адресации».
