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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ


РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МАТВЕЕВО - КУРГАНСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«МАТВЕЕВО-КУРГАНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИИ МАТВЕЕВО-КУРГАНКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 08 »   октября   2015г.                      № 364                                п. Матвеев Курган
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение   схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»                       (с изменениями и дополнениями),  протоколом заседания комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг и организации межведомственного взаимодействия в Ростовской области     от 17.07.2015 № 2,
ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение   схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене и  разместить на официальном сайте Администрации Матвеево-Курганского сельского поселения  в сети Интернет.

        3. Контроль за выполнением постановления оставляю  за  собой.
Глава Матвеево-Курганского 

сельского поселения






 А.Е.Шищенко 
Приложение

к постановлению 
Администрации

Матвеево-Курганского 
сельского поселения
от _08.10.2015г  № 364_
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

«Утверждение   схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»
1. Общие положения
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг в сфере предоставления земельных участков, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам при формировании земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена.

I. Общие положения
1.  Предмет регулирования.

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при формировании земельных участков в соответствии со ст. 11.10 Федерального закона от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации». 
2. Круг получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» являются:

- физические лица;

- юридические лица.


3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Матвеево-Курганское сельского поселения (далее - Администрация) или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Место исполнения муниципальной услуги – Администрация  Матвеево-Курганского  сельского  поселения  Матвеево-Курганского района    (346970 Ростовская область, Матвеево – Курганский район, п. Матвеев Курган ул. 1-я Пятилетка, 42, тел./факс 8(86341) 3-14-60. Время работы: с понедельника по пятницу с 8-00 до 16-12, перерыв с 12-00 до 13-00), официальный сайт Администрации Матвеево-Курганского  сельского  поселения Матвеево-Курганского района в сети Интернет: www. mkurgan.ru.
        Электронный адрес для направления электронных обращений по вопросам исполнения муниципальной услуги: sp21222@donpac.ru.                   

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

         2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование    муниципальной   услуги -  «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» предоставляет Администрация.

В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):

- МФЦ;

- Матвеево-Курганский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области;

- отдел по Матвеево-Курганскому району филиала Федерального государственного бюджетного учреждения «Земельная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области»;

- Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №1 по Ростовской области;

- землеустроительные организации.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.

2.3. Описание результата предоставления услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или получение заявителем отказа в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

Процедура предоставления услуги завершается путём получения заявителем:

- постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

- уведомления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

-1( один) месяц - в случае образования земельного путем раздела или объединения земельного участка;

-2 (два) месяца - в случае образования участка для проведения аукциона.  
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Земельный кодекс РФ статья 11.4, 11.6, 39.11.
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета» №  145 от 30.07.1997);

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета» №  165 от 01.08.2007);

- Федеральным законом от  15.04.1998 г. № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических  и дачных некоммерческих объединениях граждан» («Российская газета» №  79 от 23.04.1998 г.);
-статья 15 Федерального закона от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»( в редакции, предусмотренной Федеральным законом от 01.12.2014 №419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»);
- Областной закон от  22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (газета «Наше время» № 161 от 30.07.2003);

- Решение Собрания депутатов Матвеево-Курганского сельского поселения от  19.06.2015 № 120 «Об утверждении Положения о  регулировании  земельных отношений в  муниципальном  образовании  «Матвеево-Курганское сельское поселение».

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. В случае образования земельного участка путем раздела или объединения земельного участка:

1) заявление об образовании земельного участка (каждого землепользователя, землевладельца, арендатора земельных участков, из которых при разделе или объединении образуются земельные участки) – оригинал, (Приложение № 1);

2) документ, удостоверяющий личность получателя (представителя получателя):

· Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации)

· Временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации)

· Паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации (для иностранных граждан)

· Разрешение на временное проживание (для лиц без гражданства)

· Вид на жительство (для лиц без гражданства)

· Удостоверение беженца в Российской Федерации (для беженцев)

· Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации (для беженцев)

· Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации

· Свидетельство о рождении (для лиц, не достигших возраста 14 лет)

3) Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя  (копия при предъявлении оригинала):

 - Для представителей физического лица

· Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя

· Свидетельство о рождении

· Свидетельство об усыновлении

· Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя

  - Для представителей юридического лица:

· Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя

· Определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления).

4) Кадастровые паспорта образуемых земельных участков (в случае раздела или перераспределения участков) или кадастровый паспорт образуемого земельного участка (в случае объединения земельных участков) – оригинал;

5) выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей) – оригинал;

6) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельные участки, из которых при разделе или объединении образуются земельные участки (копия при  предъявлении оригинала):

· Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование

· Типовой договор о предоставлении в бессрочное пользование земельного участка под строительство индивидуального жилого дома

· . Решение суда

· Свидетельство о пожизненном наследуемом владении земельным участком

· Государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком)

· Свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей

· Договор аренды земельного участка, заключенный до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области

· Решение исполнительного комитета о предоставлении земельного участка

7) свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц) – оригинал;

8) . Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц) – оригинал;

 Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть предоставлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией (органом, учреждением) или нотариально. 
2.6.2. В случае образования участка для проведения аукциона:

-заявление заинтересованного лица (Приложение №2);

-схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать и (или) изменит;

- кадастровый план территории.

Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Основания для отказа в приёме документов.

Основаниями для отказа в приёме документов являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в п. 2.6.  Административного регламента;

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в судебном порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента;

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию, требования которые установлены в  соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ (Федеральный закон от 23.06.2014 №171-ФЗ), а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не  истек;
- разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса РФ требований к образуемым земельным участкам;

- несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

         - расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.

         Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в судебном порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной или муниципальной услуги:

         
- раздел земельных участков, предоставленных садоводческим, огородническим или дачным некоммерческим объединениям граждан, а также земельных участков, предоставленных гражданам на праве постоянного (бессрочного) пользования, праве пожизненного наследуемого владения;

       
- образование земельных участков из земельных участков, предоставленных для комплексного освоения в целях жилищного строительства;

       
- образование земельных участков из земельных участков, находящихся в границах застроенной территории, в отношении которой в соответствии с градостроительным кодексом Российской Федерации принято решение о её развитии и заключён договор о развитии застроенной территории;

     
- перераспределение земельных участков в соответствии со статьёй 11.7 Земельного кодекса Российской Федерации;

    
- иных предусмотренных федеральными законами случаев,

     
- если образуемые земельные участки не соответствуют требованиям, установленным статьёй 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации;

    
- при несогласии органа, создавшего юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на образование земельных участков (для юридических лиц);

    
- предоставления неполного комплекта документов, требуемых согласно пункту 2.6 настоящего Административного регламента;

    
-  обращения за получением услуги ненадлежащего лица;

- предоставления документов, не соответствующих требованиям, указанным в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги необходимыми и обязательными являются следующие государственные услуги:

- по ведению Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставление содержащихся в них сведений (выписки из ЕГРЮЛ и выписки из ЕГРИП). Услуга предоставляется органами Федеральной налоговой службы;

- по предоставлению сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (выписка из ЕГРП). Услуга предоставляется органами Росреестра РФ.

2.11. Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в день поступления запроса.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях, должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, условиям для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам инвалидов и граждан с ограниченными возможностями в соответствии с правилами доступности зданий и сооружений для маломобильных групп населения (СНиП 35-01-2001  от 01.01.2013), обеспечивать возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, представляющих услугу, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них и возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудника, предоставляющего услугу.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются средствами противопожарной защиты.

Помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера и названия кабинета.

Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов, дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно - точечным шрифтом Брайля.

На информационных стендах размещаются образцы запросов о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Стенды с информационными материалами должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, обеспечены беспрепятственным доступом инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

На информационных стендах размещаются:

- блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение № 2 к настоящему регламенту); 

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- образцы оформления заявления, необходимые для предоставления муниципальной услуги и требования к ним; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги; 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций; 

- порядок обжалования решений, действий (бездействий) Администрации сельского поселения должностных лиц, муниципальных служащих предоставляющих муниципальную услугу.

 2.15.  Показатели доступности и качества государственных и муниципальных услуг:

Муниципальная услуга определяется двумя основными характеристиками: доступностью и качеством, представляющими собой совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать результат предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий и доступности услуги для инвалидов:

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказания им помощи на объектах;

-допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 №386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуги и использованию объектов наравне с другими лицами.

Показатели доступности муниципальной услуги - это обеспечение открытости деятельности Администрации сельского поселения и общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между Администрацией сельского поселения  и получателями муниципальной услуги.

Качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:

- доступность информации с перечнем документов, необходимых для получения муниципальной услуги, о режиме работы Администрации сельского поселения, контактных телефонах и другой контактной информации для заявителей;

- возможность заполнения заявителями запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронной форме;

- возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.

2.17. Время приёма заявителей.

Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Матвеево-Курганского сельского поселения:

Понедельник – пятница с 08.00 до 16.12, перерыв с 12.00ч до 13.00ч,
  суббота, воскресенье – выходные дни.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- приём и регистрация заявления и документов заявителя;

- принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

3.2.   Приём и регистрация заявления и документов заявителя.

3.2.1. Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов является обращение заявителя с заявлением в письменной или электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая единый портал государственных и муниципальных услуг, либо получение заявления по почте, либо через МФЦ.

3.2.2. При получении заявления специалист Администрации, ответственный за делопроизводство, регистрирует поступление заявления в соответствии с установленными правилами делопроизводства и передает их Главе Матвеево-Курганского  сельского поселения.

3.2.3. Глава Матвеево-Курганского сельского поселения после рассмотрения заявления направляет его ведущему специалиста имущественных  и  земельных  отношений (далее – специалист).

3.2.4. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 5 рабочих дней.

3.3. Принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории 

3.3.1. Основанием для начала процедуры принятия решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории является получение заявления и документов специалистом.

3.3.2. Специалист устанавливает предмет обращения, проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным административным регламентом, формирует дело по земельному участку, об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в  отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением  об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости» (в ред. Федерального закона от 13.05.2008 № 66-ФЗ).

3.3.3. Глава проверяет правомерность предоставления либо отказа в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и принимает соответствующее решение. Если проект постановления Администрации  об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, либо об отказе, не соответствует законодательству, Глава возвращает его специалисту для приведения проекта постановления в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата.

3.3.4. Глава повторно рассматривает проект постановления Администрации  об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, либо об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, и принимает соответствующее решение в форме подписания личной подписью проекта постановления Администрации  либо об отказе в предоставлении земельного участка.

3.3.5. После подписания Главой Матвеево-Курганского сельского поселения постановление Администрации  оформляется в соответствии с регламентом работы Администрации .

3.3.6. Выдача документов.

Основанием для начала процедуры выдачи документов является получение специалистом Отдела копии постановления Администрации  сельского поселения о предоставлении услуги.

            Копия постановления Администрации   об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории или копия постановления Администрации   об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в 5-дневный срок с момента подписания направляются заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении, либо по желанию заявителя могут быть выданы ему лично (или уполномоченному им надлежащим образом представителю) непосредственно по месту подачи заявления.
3.4. Блок-схема предоставления муниципальной услуги указана в Приложении № 3 Административного  регламента.

4. Формы контроля за исполнением административного 

регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Матвеево-Курганского сельского поселения  (далее - Глава).

4.2.  Глава планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4.
В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5.
Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации: sp21222@donpac.ru.    

	
	
	


                                                                                       Приложение  № 1

                                                                к Административному регламенту 

«Утверждение схемы расположения земельного  участка на кадастровом плане территории»

                                        Образец заявления
        Главе Матвеево-Курганского 

        сельского поселения

______________________________________
(Ф.И.О.)

______________________________________

(адрес регистрации)

______________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

ОБ ОБРАЗОВАНИИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ (ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА) ПРИ РАЗДЕЛЕ ИЛИ ВЫДЕЛЕ ИЗ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ИЛИ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ ДО РАЗГРАНИЧЕНИЯ ПРАВА СОБСТВЕННОСТИ 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, юридический адрес,  Ф.И.О. физического лица, его паспортные данные и адрес регистрации)

ОГРН ____________________________, ИНН/КПП_________________________________,

Расчетный (лицевой) счёт №__________________________________, Реквизиты банка________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

Корр/счёт № _________________________________, БИК___________________________ ,

На основании статьи 11.3 Земельного кодекса Российской Федерации прошу принять решение об образовании земельных участков при разделе земельного участка (выделе из земельного участка), находящегося в 

_____________________________________________________________________________

(муниципальной или государственной собственности до разграничения права собственности)

Кадастровый номер _________________________, площадь(кв.м.)_____________________, 

Категория _______________________, разрешённое использование ___________________,

Местоположение ____________________________________________________________ ,

который принадлежит заявителю на праве _______________________________________,

                                                                              (вид права)

согласно _____________________________________________________________________,

                (реквизиты правоудостоверяющего (правоустанавливающего) документа) 


При разделе указанного земельного участка (выделе из указанного земельного участка) образуются следующие земельные участки:

1). кадастровый номер ___________________, площадь (кв.м) ________________________, 

категория ____________________________, разрешённое использование_______________

____________________________, местоположение__________________________________

_____________________________________________________________________________;

2) кадастровый номер _____________________, площадь (кв.м) ______________________, 

категория ____________________________, разрешённое использование_______________

________________________, местоположение______________________________________

_____________________________________________________________________________;

Приложение: ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Заявитель_____________________________________________________________________

                 (Ф.И.О., должность представителя юридического лица или Ф.И.О. заявителя – 

______________________________________________________________________________

физического лица; контактные телефоны)

М.П.    _____________________ /_______________________/

                     (подпись)                   расшифровка подписи)

«__________» ___________________________________ 20_____г.

Главе Матвеево-Курганского 

        сельского поселения

______________________________________

(Ф.И.О.)

______________________________________

(адрес регистрации)

______________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

ОБ ОБРАЗОВАНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ПРИ ОБЪЕДИНЕНИИ (ПЕРЕРАСПРЕДЕЛЕНИИ) ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ. 

_____________________________________________________________________________ (наименование юридического лица, юридический адрес,  Ф.И.О. физического лица, его паспортные данные и адрес регистрации)

ОГРН ________________________, ИНН/КПП____________________________________,

Расчетный (лицевой) счёт №_____________________________, Реквизиты банка________

_____________________________________________________________________________,

Корр/счёт № ______________________________, БИК______________________________ ,

На основании статьи 11.3 Земельного кодекса Российской Федерации прошу принять решение об образовании земельного участка при объединении (перераспределении) следующих земельных участков, находящихся в ___________________________________________ (муниципальной или государственной собственности до разграничения права собственности)  ____________________________

1) кадастровый номер _____________________, площадь(кв.м.)_______________________, 

категория __________________________________________, разрешённое использование _________________________________________________________,

Местоположение ___________________________________________________________ ,

который принадлежит заявителю на праве ________________________________________,

                                                                                                  (вид права)

согласно ____________________________________________________________________,

2) кадастровый номер _____________________, площадь(кв.м.)_______________________, 

категория ________________________________________, разрешённое использование _____________________________________________________,

Местоположение ___________________________________________________________ ,

который принадлежит заявителю на праве ______________________________________,

                                                                                                (вид права)

согласно __________________________________________________________________,

                (реквизиты правоудостоверяющего (правоустанавливающего) документа) 


При объединении (перераспределении) указанных земельных участков образуются (образуется) следующие(ий) земельные(ый) участки(ок):

1). кадастровый номер ___________________, площадь (кв.м) _____________________, 

категория __________________________, разрешённое использование_______________

___________________________, местоположение________________________________

___________________________________________________________________________;

2) кадастровый номер _____________________, площадь (кв.м) ____________________, 

категория __________________________, разрешённое использование_______________

__________________________, местоположение_________________________________

___________________________________________________________________________;

Приложение: ______________________________________________________________

__________________________________________________________________________ 

Заявитель_________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность представителя юридического лица или Ф.И.О. заявителя – физического лица; контактные телефоны)

М.П.    _____________________ /_______________________/

                     (подпись)                    расшифровка подписи)

«__________» ___________________________________ 20_____г.

                                         (дата подачи заявления)

                                                                           Приложение  № 2
                                                                к Административному регламенту 

«Утверждение схемы расположения земельного  участка на кадастровом плане территории»

                                        Образец заявления
        Главе Матвеево-Курганского 

        сельского поселения

______________________________________

(Ф.И.О.)

______________________________________

(адрес регистрации)

______________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Об утверждении схемы расположения земельного участка

на кадастровом плане территории

	
	


       Прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории 

в целях _____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,                   

- из земель_________________________________________________________________,

общей площадью ____________кв. м, в кадастровом квартале:_____________________, 

местоположение которого установлено (адрес): __________________________________

с последующим предоставлением в ______________________________________________

                                                                           (аренду, собственность)

Заявитель: ____________________________________                                                        _______________

       (Ф.И.О., должность представителя                                                         (подпись)

                 юридического лица; 

           Ф.И.О. физического лица)

Дата: «___»___________20____г.                                                             
                                                Приложение № 3
                                                              к Административному регламенту 

«Утверждение схемы расположения земельного  участка на кадастровом плане территории»
Блок- схема  предоставления муниципальной услуги






















Блок-схема

предоставления МУНИЦИПАЛЬНОЙ услуги















да





Согласование проекта решения 





нет





Рассмотрение проекта решения  (ответа заявителю - отказ) на соответствие представленным документам





Корректировка проекта решения





Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.





Отказ в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.





нет





Оформление межведомственного запроса











Наличие оснований� для отказа 





да





Рассмотрение документов 





нет





Предоставление недостающих документов, устранение недостатков





да





Наличие оснований� для отказа 





Проверка на наличие необходимых документов





Прием и регистрация заявления








Подача заявления заявителем с комплектом документов 








Регистрация  решения 





Выдача (направление) решения и документов заявителю








Заявитель








Обращение заявителя в Администрацию Матвеево-Курганского  сельского  поселения с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка





Подача заявления в МФЦ с приложением документов





Регистрация заявления





Администрации  Матвеево-Курганского сельского  поселения – для исполнения оказания муниципальной услуги:


- специалист проводит проверку правильности заполнения и проверку документов, прилагаемых к заявлению;


- формирует личное дело заявителя;


- готовит проект постановления об утверждении схемы расположения земельных участков (отказе в предоставлении муниципальной услуги).





При наличии неправильного заполнения заявления или не всех прилагаемых документов, входящих в перечень обязательных и необходимых, и согласно пункту 2.11





При правильном заполнении заявления и при наличии всех прилагаемых документов (допускается отсутствие тех документов, которые не включены в перечень обязательных и необходимых)





В случае если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка:





Глава сельского поселения – подписание постановления об образовании земельных участков





Администрация Матвеево-Курганского сельского поселения направляет заявителю постановление об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Заявитель обращается к кадастровому инженеру (для подготовки схемы расположения земельного участка и проведению работ по межеванию земельного участка)





Заявитель получает копию постановления об образовании земельных участков
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