Ведущий специалист по закупкам
 Администрации Матвеево-Курганского сельского поселения 

1. Квалификационные требования
1. Для замещения должности ведущего специалиста по закупкам устанавливаются квалификационные требования, включающие базовые и функциональные квалификационные требования.
1.1. Базовые квалификационные требования:
1.1.1. Муниципальный служащий, замещающий должность ведущего специалиста по закупкам, должен иметь высшее профессиональное образование не ниже уровня бакалавриата; 
1.1.2. Для замещения должности ведущего специалиста по закупкам установлено требование о наличие не менее двух лет стажа муниципальной службы или не менее четырех лет стажа работы по специальности, направлению подготовки, а также не менее одного года стажа муниципальной службы или стажа работы по специальности, направлению подготовки для лиц, имеющих дипломы специалиста или магистра с отличием, в течение трех лет со дня выдачи диплома.
1.1.3. Ведущий специалист по закупкам должен обладать следующими базовыми знаниями:
1) знанием государственного языка Российской Федерации (русского языка);
2) правовыми знаниями основ: 
а) Конституции Российской Федерации;
б) Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
в)  Федерального закона от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;
г) законодательства о противодействии коррупции;
1.1.4. Ведущий специалист по закупкам должен обладать следующими базовыми умениями: 
- работать на компьютере, в том числе в сети «Интернет»;
- работы в информационно-правовых системах.
1.2. Муниципальный служащий, замещающий должность ведущего специалиста по закупкам должен соответствовать следующим функциональным квалификационным требованиям:
1.2.1. Ведущий специалист по закупкам, должен иметь высшее профессиональное образование по специальности, направлению подготовки: «Регулирование экономики, деятельности хозяйствующих субъектов и предпринимательства», «Управление в сфере связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания», «Ценовое (тарифное) регулирование и управление организациями инфраструктурного комплекса»,  «Государственное и муниципальное управление», «Менеджмент», «Юриспруденция», «Экономика», «Управление персоналом», «Психология», «Педагогическое образование», «Психолого-педагогическое образование», «Социология», «Социальная работа»,  «Организация работы с молодежью», «Профессиональное обучение (по отраслям)», «Филология»  или иные специальности и направления подготовки, содержащиеся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки.
1.2.2. Ведущий специалист по закупкам должен обладать следующими знаниями в области законодательства Российской Федерации, знаниями муниципальных правовых актов и иными знаниями, которые необходимы для исполнения должностных обязанностей в соответствующей области деятельности и по виду деятельности: 
Федеральные законы и иные федеральные нормативные правовые акты:
1.1. Бюджетный кодекс Российской Федерации;
1.2. Гражданский кодекс Российской Федерации; 
1.3. Налоговый кодекс Российской Федерации;
1.4. Федеральный закон от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
1.5. Федеральный закон от 29 декабря 2014 г. № 473-ФЗ «О территориях опережающего социально-экономического развития в Российской Федерации»; 
1.6. постановление Правительства Российской Федерации от 15 апреля 2014 г. № 316 «Об утверждении государственной программы Российской Федерации «Экономическое развитие и инновационная экономика»;
1.7. постановление Правительства Российской Федерации от 15 апреля 2014 г. № 328 «Об утверждении государственной программы Российской Федерации «Развитие промышленности и повышение ее конкурентоспособности».
1.8. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;
1.9. Федеральный закон от 7 февраля 1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей;
1.10. Федеральный закон от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в трудовой кодекс Российской Федерации»;
1.11. Федеральный закон от 19 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора), муниципального контроля»;
1.12. Федеральный закон от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;
1.13. Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации и предоставлении государственных и муниципальных услуг»;
1.14. постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 1998 г. № 55 «Об утверждении правил продажи отдельных видов товаров»;
1.15.  Федеральный закон Российской Федерации от 05.04.2013г. №44-ФЗ «О контрольной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
1.16. Жилищный кодекс Российской Федерации;
1.17. Семейный кодекс Российской Федерации;
1.18. Трудовой кодекс Российской Федерации;
1.19. Федеральный закон от 24  ноября 1995 г. № 181 «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
1.20. Федеральный закон от 21 декабря 1996 г. № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;
1.21. Федеральный закон от 27 июля 1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
1.22. Федеральный закон  от 24 июня 1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;
1.23. Федеральный закон от 24 апреля 2008 г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;
1.24. Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
1.25. Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 597 «О мероприятиях по реализации государственной социальной политики»;
1.26. Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 599 «О мерах по реализации государственной политики в области образования и науки»;
1.27. Указ Президента Российской Федерации от 28 декабря 2012 г. № 1688       «О некоторых мерах по реализации государственной политики в сфере защиты детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;
1.28. постановление Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 г. № 927 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан»;
1.29. распоряжение Правительства Российской Федерации от 18 декабря 2006 г. № 1760-р «О Стратегии государственной молодежной политики в Российской Федерации».
1.30. Кодекс об административных правонарушениях Российской Федерации;
1.31. Уголовный кодекс Российской Федерации;
1.32. Федеральный закон от 8 января 1998 г. № 3-ФЗ «О наркотических средствах и психотропных веществах»;
1.33. Федеральный закон от 25 июля 2002 г. № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности»;
1.34. постановление Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2000 г. № 896 «Об утверждении Примерных положений о специализированных учреждениях для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации»;
1.35. Федеральный закон от 19 мая 1995 г. № 82-ФЗ «Об общественных объединениях»;
1.36.  Федеральный закон от 28 июня 1995 г. № 98-ФЗ «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений»;
1.37.  Федеральный закон от 11 сентября 1995 г. № 135-ФЗ «О добровольческой деятельности и благотворительных организациях».

Законы и иные нормативные правовые акты субъекта Российской Федерации:
- закон субъекта Российской Федерации о развитии малого и среднего предпринимательства в субъекте Российской Федерации;
- закон субъекта Российской Федерации о государственной поддержке субъектов инвестиционной деятельности в субъекте Российской Федерации;
- закон субъекта Российской Федерации об уполномоченном  по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации. 
- закон субъекта Российской Федерации о государственном регулировании торговой деятельности;
- нормативно-правовыми актами Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации, Министерства экономического развития Российской Федерации, Министерства финансов Российской Федерации, Федерального казначейства Российской Федерации и иными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими правоотношения в сфере размещения заказа для обеспечения государственных нужд;
- антимонопольное законодательство Российской Федерации;
- закон субъекта Российской Федерации о молодежи и молодежной политике в субъекте Российской Федерации;
- закон субъекта Российской Федерации о гарантиях прав ребенка в субъекте Российской Федерации;
- закон субъекта Российской Федерации об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в субъекте Российской Федерации;
- закон субъекта Российской Федерации о наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по осуществлению деятельности по опеке и попечительству в субъекте Российской Федерации;
- закон субъекта Российской Федерации о патронатном сопровождении в субъекте Российской Федерации;
- закон субъекта Российской Федерации о социальной поддержке и материальном обеспечении приемных семей в субъекте Российской Федерации;
- закон субъекта Российской Федерации о системе профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в субъекте Российской Федерации;
- закон субъекта Российской Федерации о профилактике алкогольной зависимости у несовершеннолетних в субъекте Российской Федерации;
- закон субъекта Российской Федерации об организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав в субъекте Российской Федерации;
- закон субъекта Российской Федерации о мерах по предупреждению причинения вреда здоровью детей, их физическому, интеллектуальному, психическому, духовному и нравственному развитию на территории субъекта Российской Федерации;
- закон субъекта Российской Федерации о квотировании рабочих мест для трудоустройства несовершеннолетних граждан в субъекте Российской Федерации;
- закон субъекта Российской Федерации о дополнительных гарантиях реализации права несовершеннолетних на получение бесплатной юридической помощи;
- закон субъекта Российской Федерации о добровольческой деятельности (волонтерстве);
-  закон субъекта Российской Федерации о государственной (областной) поддержке молодежных и детских общественных объединений в субъекте Российской Федерации;
- закон субъекта Российской Федерации о патриотическом воспитании в субъекте Российской Федерации;
- закон субъекта Российской Федерации об организации и обеспечении отдыха и оздоровления детей и молодежи в субъекте Российской Федерации;
- закон субъекта Российской Федерации о профессиональной ориентации и содействии трудоустройству молодежи в субъекте Российской Федерации.

Муниципальные правовые акты:
1.13. муниципальный правовой акт о совете по малому и среднему предпринимательству.
1.14.муниципальный правовой акт об утверждении порядка размещения  передвижных  средств  развозной и  разносной  уличной торговли при проведении  праздничных, общественно-политических, культурно-массовых  и спортивно-массовых  мероприятий, имеющих временный характер и размещения  временных организаций быстрого обслуживания (летних кафе);
1.15.муниципальный правовой акт об утверждении минимального расстояния от организаций и объектов, в которых не допускается  розничная продажа  алкогольной продукции, до границ прилегающих к ним территорий;
1.16. муниципальный правовой акт об организации и осуществлении мероприятий по работе с детьми и молодежью на территории муниципального образования, расположенного на территории субъекта Российской Федерации;
1.17. муниципальный правовой акт об организации отдыха детей в каникулярное время;
1.18. муниципальный правовой акт о комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав в муниципальном образовании субъекта Российской Федерации;
1.19. муниципальный правовой акт о муниципальной межведомственной комиссии по профилактике немедицинского употребления наркотиков и их незаконного оборота среди несовершеннолетних на территории муниципального образования;
1.20. муниципальный правовой акт о порядке ведения единого банка данных о семьях и несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении по муниципальному образованию субъекта Российской Федерации;
1.21. муниципальный правовой акт о социальном патруле и наставничестве в муниципальном образовании субъекта Российской Федерации.

Иные знания, необходимые для надлежащего исполнения муниципальным служащим должностных обязанностей:
- законодательные и иные нормативные правовые акты о контрактной системе в сфере закупок товаров (работ, услуг) для обеспечения государственных и муниципальных нужд;
- принципы контрактной системы в сфере закупок;
- способы определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
- законодательство, регламентирующее отдельные виды договоров;
- основы трудового законодательства;
- правила внутреннего трудового распорядка;
- правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной защиты;
- средства вычислительной техники, коммуникаций и связи;
- ответственность за несоблюдение ограничений и запретов на муниципальной службе;
-основные процессы и ресурсы системы размещения заказов для государственных и муниципальных нужд;
- нормативную правовую базу размещения государственных и муниципальных заказов;
- Российское законодательство об организации размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд;
- процедуру размещения государственных и муниципальных заказов;
- процедуру планирования государственных и муниципальных заказов;
- порядок подготовки извещения и закупочной документации;
- порядок подачи и приема заявок на участие в торгах;
- порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в торгах и открытие доступа к заявкам, поданным в форме электронных документов;
- порядок рассмотрения заявок, оценки и сопоставления заявок на участие в торгах, признания торгов несостоявшимся;
- критерии оценки заявок на участие в торгах, сравнительный анализ методов оценки заявок на участие в торгах;
- эффективность размещения заказов для государственных и муниципальных нужд;
- структуру и особенности государственных и муниципальных контрактов;
- специфику размещения заказов для государственных и муниципальных нужд;
- особенности размещения государственных и муниципальных заказов на поставку товаров;
- особенности размещения государственных и муниципальных заказов на оказание услуг;
- понятие, цели, задачи и направления государственной молодежной политики;
- виды и цели молодежных организаций;
- принципы организации и деятельности молодежи;
- порядок разработки, анализа и реализации программ молодёжных проектов и программ;
- понятие, цели опеки и попечительства;
- задачи государственного регулирования деятельности по опеке и попечительству;
- принципы деятельности органов опеки и попечительства;
- особенности установления, осуществления и прекращения опеки и попечительства;
- правила передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации; 
- методы профилактической работы с молодежью; 
- основы патриотического воспитания молодежи;
- основы возрастной и социальной психологии;
- психология девиантного поведения;
- порядок организации и осуществления мероприятий по работе с детьми и молодежью;
- основные направления, формы и перспективы поддержки молодежных и детских объединений;
- порядок проведения молодёжных форумов и конкурсов
      1.2.3. Ведущий специалист  по закупкам должен обладать следующими умениями, которые необходимы для исполнения должностных обязанностей в соответствующей области деятельности и по виду деятельности: 
- работать на компьютере, в том числе в сети «Интернет»;
- работы в информационно-правовых системах;
- соблюдать этику делового общения при взаимодействии с гражданами;

